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1- REGISTRO DE DÉBITOS RECIBIDOS. 
Para acceder al módulo ingresar a la opción con el mismo nombre dentro de ADMINISTRACION / DÉBITOS. 

 

Una vez abierto el módulo se debe ingresar la Institución para la cual se registrarán los débitos, se puede ingresar 

manualmente el código de la misma, o bien utilizar el BOX indicado en la imagen debajo para abrir la pantalla de 

búsqueda correspondiente. 

 

Para realizar la búsqueda de la Institución utilizar los criterios de búsqueda que ofrece la ventana, una vez encontrada, 

seleccionarla haciendo doble click o utilizando el botón Aceptar. 

 

Una vez ingresada la institución, se recuperarán aquellos Débitos ya cargados junto con aquellas Facturas ligadas al 

mismo. 
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Para ingresar un nuevo débito se deberá hacer click con botón derecho del mousse opción Insertar  

 

Una vez insertada la fila, ingresar la información solicitada tales como Fecha, Importe, Observaciones.  

También se puede ligar un recibo al débito ingresado en caso que correspoda. Para esto utilizar el cuadro de 

búsqueda que encontrará en la columna recibo. 
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Seleccionando tal opción se abre la ventana de búsqueda de comprobantes en donde, utilizando los criterios que 

ofrece el sistema, se podrá realizar una búsqueda del RECIBO en cuestión. 

Una vez encontrado, seleccionarlo e ingresarlo con doble click o bien utilizando el botón de Aceptar. 

 

Una vez ingresado el débito correspondiente, ingresar las Facturas a las que corresponda el mismo. Para esto, con 

botón derecho del mousse sobre el apartado Facturas, seleccionar la opción Insertar. 
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Realizar la búsqueda de los comprobantes que se requieran utilizando los criterios que ofrece el sistema. Una vez 

encontrado el comprobante que corresponda, insertarlo utilizando el botón Aceptar o haciendo doble click sobre el 

mismo. 

 

 

Una vez insertado el comprobante, ingresar el monto del débito que corresponda al mismo. 

Repetir el mismo procedimiento descripto en caso de requerir ingresar más de un comprobante. 
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Una vez finalizado, guardar utilizando el botón correspondiente. 

 

El sistema consultará si se desea ingresar un nuevo comprobante, en caso de no requerirse seleccionar la opción 

“NO”, el sistema guardará la información. 
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2- Análisis de Débitos 
 

Para acceder al módulo, ingresar a la opción con el mismo nombre desde ADMINISTRACION / DEBITOS. 

Al abrirse el módulo se deberá realizar una búsqueda de las Facturas debitadas de la Institución ingresadas en el punto 

anterior, para esto utilizar los criterios de búsqueda que ofrece el sistema: 

 

 

 

 

Una vez encontrada la misma, seleccionarla e ingresarla utilizando el botón Aceptar, o haciendo doble click. 
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Una vez seleccionado el comprobante, se abrirá la ventana de búsqueda del débito con el cual se requiera trabajar: 

 

 

Seleccionado e ingresado el débito se abrirá el módulo de análisis, donde figurará, en el margen superior, el 

comprobante ingresado a partir de la búsqueda, el importe debitado que corresponda y la institución con la que se 

está trabajando. 

En el margen inferior, utilizando los criterios de búsqueda que ofrece el sistema, se podrán recuperar los 

comprobantes que correspondan. 
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Para recuperar los comprobantes, ingresar criterio de búsqueda en caso que sea necesario, y utilizar el botón 

Recuperar. 
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Una vez recuperados los comprobantes, se podrán ir ingresando en forma particular el Importe Debitado, Importe 

Aceptado y el Importe a Refacturar. 

 

 

 

En cada caso, luego de ingresar los importes solicitados, se debe seleccionar el motivo que corresponda en la 

columna Motivo. 
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Una vez finalizado se debe guardar utilizando el botón para tal fin. 

 

 

NOTA: En caso de haber ingresado un Importe Debitado mayor al importe del comprobante, el sistema dará aviso. 
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3- Generar Refacturas 
 

Finalmente, para generar las Refacturas correspondientes, ingresar a la opción Generar Refacturas dentro de 

ADMINISTRACIÓN / DÉBITOS. 

Una vez abierto el módulo, habrá que ingresar la Institución con la que se trabajará ingresando manualmente el 

código de la misma, o bien utilizar el BOX indicado para abrir la ventada de búsqueda correspondiente. 

 

Para realizar la búsqueda de la Institución utilizar los criterios de búsqueda que ofrece la ventana, una vez 

encontrada, seleccionarla haciendo doble click o utilizando el botón Aceptar. 

 

Ingresada la Institución con la que se trabajará, ingresar el Centro de Facturación que corresponda: 
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Finalmente, el sistema recuperará aquellos comprobantes a Refacturar junto a sus importes respectivos y detalle en 

el margen inferior de la pantalla. 

 

 

Utilizando la opción Guardar, se generarán las Refacturas. 

 

(Luego sistema consulta si se quiere imprimir el detalle). 
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4- ABM CONCEPTOS DE DEBITOS 
 

 

 

 


