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COMO CREAR PROFESIONALES Y MODIFICAR DATOS DE LOS MISMOS 

 

Se accede al siguiente Menú  
 

 
 
 

Una vez en el menú se encuentran con la siguiente pantalla donde completaran todos los datos que 
requiere la misma 
 

 
 

COMO CREAR OBRAS SOCIALES, PREPAGAS Y MODIFICAR DATOS DE LAS MISMAS 
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Recuerde que debe ingresar al menos un plan de la institución para poder ser asignada a un 
paciente. 
 

 
El nombre abreviado permite identificar a la institución con su nombre de fantasía, en cambio la 
denominación es el nombre que se utilizará como razón social en la facturación. 
  
COMO CREAR TIPOS DE RENDICION Y CRITERIOS DE RENDICION 
 
TIPOS DE RENDICION 

 

 
 
Se pueden crear tantos tipos de rendición como se requieran para emitir los distintos tipos de facturas que 
requieren los financiadores 
En cada tipología debe indicarse si genera un comprobante interno o uno con validez fiscal c 
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CRITERIO DE RENDICIÓN 
 
 

 
 
 
Se ingresa la institución a se insertan los criterios de rendición tanto para ambulatorio como 
internados, existen múltiples posibilidades de selección, pueden crearse criterios, por plan, servicio, 
profesional efector, profesional solicitante, por código de prestación, y existe la posibilidad que en el 
caso de requerirlo el financiador en la columna Facturar a,  puede seleccionarse que la factura se 
emita a nombre de otra institución,  

 
COMO CREAR CÓDIGOS DEL NOMENCLADOR Y MODIFICAR DATOS DE LOS MISMOS 
 
 

 
 
En esta pantalla se pueden definir tantos códigos nomenclados, como no nomenclados y módulos. 
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Podrá controlar también en esta pantalla la configuración de cada código. Recuerde que SIEMPRE 
deberá definir al menos una línea en el detalle del código: 
 

 
 
Recordar que una vez creado un nuevo código de nomenclador el mismo debe ser habilitado 
dentro del servicio para poder ser usado.  
 
El sistema posee un control de que códigos pueden ser usados dentro de cada especialidad, y de 
que especialidades pueden ser atendidas en cada servicio. 
 

 
 
En el caso del servicio 1200 podemos ver que solo tiene una especialidad asignada: 
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Presionando la solapa “Especialidades por Servicio” vamos a poder ver las especialidades asignadas 
al servicio seleccionado: 
 

 
 
Luego podemos ver que códigos tiene asociado la especialidad INTERNACION: 
 

 
 
Seleccionar la especialidad deseada, para el ejemplo será BIOQUIMICO: 
 

 
 
Ira a la solapa “Prestaciones por Especialidad” 

 
 
 
Aquí se debe agregar los códigos nuevos para poder ser usados. 
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COMO CAMBIAR LA COBERTURA DE UN PACIENTE INTERNADO 
  
Paso 1) Agregar la cobertura al paciente: 
 

 
 
Se ingresa la nueva cobertura, usando el menú superior o presionando el botón derecho del mouse 
como puede verse en la imagen 
 

 
 
 
Paso 2) con la nueva cobertura se debe ingresar al paciente internado para cambiarle dicha 
cobertura: 
 

 
 
En la parte superior de la pantalla encontrara la opción llamada “Cambio de Cobertura”: 
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Paso 3) Seleccionar la nueva cobertura y presionar Aceptar 
 

 
 
COMO CAMBIAR LA COBERTURA EN UN COMPROBANTE AMBULATORIO 
  
Paso 1) Agregar la cobertura al paciente: 
 

 
 

 
 
 
Paso 2) Una vez agregada la cobertura, ir a la opción de modificar el comprobante: 
 

 
 
 
Paso 3) Una vez seleccionado el comprobante a modificar la cobertura, presionar botón derecho 
del mouse sobre la parte superior de la pantalla (donde aparecen los datos del paciente), y 
seleccionar la opción “Cambiar cobertura del comprobante” 
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Paso 4) Seleccionar lo nueva cobertura y presionar “Guardar” 
 

 
 
COMO CREAR Y CONFIGURAR LISTAS DE PRECIOS 
 

 
 
COMO ASOCIAR LISTAS DE PRECIOS A OBRAS SOCIALES Y PREPAGAS 
 

 
 
COMO CONFIGURAR CONVERSIÓN DE CÓDIGOS POR INSTITUCIÓN 
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COMO CONFIGURAR MÓDULOS GENERICOS QUE PUEDEN SER USADOS POR TODAS LAS 
INSTITUCIONES 
 

 
 
COMO CONFIGURAR MÓDULOS POR OBRAS SOCIALES Y PREPAGAS 
 

 
 
COMO RENDIR PACIENTES INTERNADOS 
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CIERRES ADMINISTRATIVOS DE PACIENTES INTERNADOS (CIERRE DE CARPETAS) 
 

Esta funcionalidad permite realizar cierres administrativos en carpetas de internados. Una vez que 
una Internación tenga cierre administrativo, no se podrán incorporar comprobantes de consumos en 
dicha internación.  Para poder proceder a realizar un cierre administrativo de un paciente internado, 
dicha internación deberá estar EGRESADA. 
NOTAS: 

 Si el paciente tiene cierre administrativo no se podrán registrar consumos de ningún tipo: 

 
 Asimismo, si una internación egresada tiene Cierre Administrativo no podrá anularse el 

egreso hasta tanto no se anule el cierre administrativo. 

 Si el paciente NO tiene cierre administrativo, pero se encuentra egresado y con una 

rendición con fecha de realización mayor de la de egreso se requiere del permiso 50-37 

para poder registrar un consumo. 

 

COMO REALIZAR UN CIERRE ADMINISTRATIVO 
 

Existen dos opciones para registrar un cierra administrativo de un paciente internado. 
 

A) La primera es resultante de rendir un paciente ya egresado. Al realizarse la 

Rendición de dicho paciente internado, el sistema le preguntara si en dicha 

instancia desea realizar el CIERRE ADMINISTRATIVO. El operador podrá optar en 

ese momento por realizar el cierre: 

 
 

De la misma manera, en caso de tener que Anular una Rendición de un Paciente internado, si 
estuviese realizado el cierre administrativo, al momento de anular la rendición el sistema le 
preguntara si quiere asimismo deshacer el cierre administrativo. 
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B) La segunda opción es ingresando a una función nueva el sistema, ir al menú: 

 
 

Desde esta opción realizar Cierres Administrativos o deshacer los mismos (marcando o 
desmarcando según corresponda). NOTA:  Se requiere permiso 53-36 para poder acceder a esta 
opción 
 

 
 
COMO RENDIR PACIENTES AMBULATORIOS 
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REVALORIZAR PRESTACIONES EN CASO DE HABER MODIFICADO CONTRATOS. 
 

 
 
GENERAR FACTURAS A OBRAS SOCIALES Y PREPAGAS 
 

 
 
GENERAR FACTURAS MASIVAS A PACIENTES INTERNADOS Y/O AMBULATORIOS 
 

 
 
GENERAR FACTURAS A PACIENTES INTERNADOS 
 
Desde la pantalla de gestión de pacientes internados se generar la facturación a pacientes 
correspondientes a una internación determinada. Esta opción es usada por el personal de Admisión 
para facturar al paciente como así también para registrar pagos a cuenta. 
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GENERAR FACTURAS A PACIENTES AMBULATORIOS 
 
Desde la pantalla de carga de comprobantes el sistema genera la facturación correspondiente a una 
atención ambulatoria. 
 

 
 
LISTADOS VARIOS 
Pendientes de Rendir 
 

 
 
Rendiciones Pendientes de Facturar 
La segunda opción del menú se ofrece en forma detallada 
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Detalle de Facturación 
 

 
 

 
 
Controlar Estado de la Facturación 
 

 
 
Seleccionar la opción “Control de Facturación” 
 
 

 
 
En esta pantalla se puede ver los registros cargados en el sistema en que estado están. Cargado 
Internados cargados sin comprobantes, Cargados, Cargados Pendientes de Rendir, Rendido o 
Facturado 
 
 


