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NORMAS OPERATIVAS

TABLAS MAESTRAS / ESQUEMA PARA NORMAS OPERATIVAS

El sistema le mostrard un esquema predefinido que usted podra modificar a su necesidad de estructura. En este
madulo usted podra definir la estructura que desea para mostrar sus normas operativas.
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= ESQUEMAPARANORMAS OPERATIVAS @ G

Clasificacion | Iltem | Visible AXONICO WEB |
(GENERAL | GENERAL |
INTERNACION | GENERAL |
DATOS ENTIDAD DATOS DE COMUNICACION
lAMBULATORIO GENERAL
IAMBULATORIO PRACTICAS
IAMBULATORIO REQUIERE AUTORIZACION
GENERAL | FECHA DE AGTUALIZAGION |
lcoseGurRo lcoseGuRrRo

o o o A e o I o o o R I

INTERNACION PROTESIS Y ORTESIS

INTERNACION | MEDICAMENTOS EXCLUIDOS |

/AMBULATORIO |consuLTA |

INTERNACION | PRACTICAS EXCLUIDAS |
|

Para agregar una nueva estructura de norma operativa, podemos ingresar los datos, un renglén vacio o bien con el
botdn (+) de la parte superior de la pantalla.
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= ESQUEMA PARA NORMAS OPERATIVAS

| Clasificacion | Item visible AXONICO WEB |

GENERAL GENERAL O
INTERNACION (GENERAL ]
DATOS ENTIDAD [DATOS DE COMUNICACION O
[AMBULATORIC (GENERAL ]
[AMBULATORIC PRACTICAS O
/AMBULATORIO REQUIERE AUTORIZACION O
GENERAL FECHA DE ACTUALIZACION ]
[COSEGURO COSEGURO a
INFORMACION GENERAL 2020 ]
INFORMACION GENERAL 2021 O
INFORMACION GENERAL |zo22 ]

]

O

]

O

]
INTERNACION PROTESIS Y ORTESIS a
INTERNACION MEDICAMENTOS EXCLUIDOS ]
[AMBULATORIO CONSULTA a
INTERNACION PRACTICAS EXCLUIDAS ]

Podra agregar mas estructuras considerando para ello un arbol de 2 niveles:

TITULO (Clasificacidn) en nuestro ejemplo => INFORMACION GENERAL (se tiene que repetir como tantos subtitulos
quieran crear)

SUBTITULO (item) en nuestro ejemplo =>2020, 2021, 2022.-
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TABLAS MAESTRAS / NORMAS OPERATIVAS

En la pantalla NORMAS OPERATIVAS.

En este ejemplo podra observar que se ha definido una estructura que se visualizara de la siguiente manera:
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= NORMAS OPERATIVAS O om P

coago |||

Calle: Oficina:
CP: Localidad: Teléfonos:

Nombre Abreviado: Cuit

Cendicidn IVA: Alicuota: IVA Pacientes:

Fecha Baja: Activa

Descripcién - = ~-| B u|

FlEERE D

= AMBULATORIO 2

PRACTICAS
CONSULTA
REQUIERE AUTORIZACION
¥ COSEGURO
i COSEGURO
=/ DATOS ENTIDAD
DATOS DE COMUNICACION

= GENERAL
FECHA DE ACTUALIZACION

ComO cada norma tiene que asociarse a una cobertura médica. Hacer click en icono lupa, buscar medife por ejemplo.
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— NORMAS OPERATIVAS

coago: ||
Calle:
CP.: Localidad:
Nombre Abreviado: o N
Condicidn VA Ingrese criterio de busqueda.
Fecha Baja: Acti )
cenasale Ada Nombre Abreviado: MEDIFE
Descripcidn = | o 1
Denominacion: |
Cadigo: l:l [ Incluir dadas de baja
Cadige | Nomb. Abreviado Dencminacién
D D
= AMBULATORIO [l
PRACTICAS
CONSULTA

REQUIERE AUTORIZACION

= COSEGURO
: COSEGURO

I_;| DATOS ENTIDAD
: DATOS DE COMUNICACION

E| GENERAL
FECHA DE ACTUALIZACION

Buscamos en la parte inferior izquierda la estructura creada anteriormente.

Y seleccionamos el sub titulo a la derecha podra escribir en el procesador de texto la norma correspondiente.
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=—  NORMAS OPERATIVAS

Codigo: 25 Q| MEDIFE ASQCIACION CIVIL / MEDIFE AC
Calle: ALBERDI JUAN 3541 Oficina:
C.P. 1407 Localidad: CAPITAL FEDERAL Teléfonos:
Nembre Abreviade: MEDIFE AC Cuit 30682737650
Condicion IVA: RESPONSABLE INSCRIPTO Alicuota: 10,50 VA Pacientes: EXENTO
Fecha Baja: Activa
Descrpcicn [Normal vl 9 ~lBrulElE==|w% - |EE S0
EMERO 2022 -~
=SIN DEFINIR= TEXTO DE EJEMPLO NOMRAS OPERATVAS MEDIFE
TEXTO DE PRUEBA
TEXTO DE PRUEBA
TEXTO DE PRUEBA
. GENERAL ~
| = INFORMACION GENERAL I
e 2021
..... 2020
= INTERNACION
i PRACTICAS EXCLUIDAS
MEDICAMENTOS EXCLUIDOS
PROTESIS Y ORTESIS

Guardamos la informacién, (icono parte superior derecha).

Finalmente desde varios mddulos del sistema usted podra consultar las normas operativas definidas:
CONSULTAS / CONSULTA DE NORMAS OPERATIVAS.

Buscamos Medife
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= 19 Jan 2022 [comuraomss opaamas

Ingrese criterio de busqueda.

Institucion: | ‘@ ‘

Planes

Podemos ver la informacidn cargada.

Consulta Mormas Operativas

Ingrese criterio de blsqueda.

Institucién: | 25 ||§HMED|FEAC

Planas ENERO 2022 "
= TEXTO DE EJEMPLO NOMRAS OPERATVAS MEDIFE
TEXTO DE PRUEBA
|<SIN DEFINIR> TEXTO DE PRUEBA
TEXTO DE PRUEBA

[=] INFORMACION GENERAL
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También podemos ver la informacién desde

TURNOS / GESTION DE TURNOS.

Icono de la parte superior derecha del sistema (CONSULTA NORMAS OPERATIVAS)
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Coniults Narmas Dpseratreas = Chel+N

SucursaliServicio Origen del Turna Horano
? @Persanal (O Telelbnice < Enero 2022 3 ® Todos ) Mafana ) Tarde  [] Prestacionss
U6 Lu M3 M Ju Wi 53
O Profesionales (®) Expecialidades Agenda cormespondiente al dia 1901/2022 -
1 = = -
. A Huta| Cﬂa| Paciente | | Obsenacionss J Cam
Critesrio: Criterig: LN
e 34 6|8 7 8 400 5
= 10 11 12 13 14 18
17 18| 20 21 22 15:00 1
24 25 26 27 28 20 15:30 12
a 18.00 1
1830 14
HED MARID CIRUGIA FLASTICA Sobrelumas 0 sobre
. toia de 7 15.00 15
(LN 1830 16
TORRES MARIO ~
L4 >
Buscar Paciente Datos del Paciente Oiros dalos  Prestaciones
Apelido y Mombre / Hist.Clin. / Nro.Daoc. { Nro.Afl. |Gmcl | Tipa T MORMAL B]  Motve[<SmDein  [7]
Hm.cun| Apellidn y Noriore Teléfora | Instiiueidin | Flan | F Mac. | Mo Afilads | Doeu * Problema Referido:  <Sin Definir> |~ |
66802 GARCIA DANIEL HECTOR = mn 3 PARTICULAR] <SIN DEFI ~none s | [+ ===== - ot 100 Profesional Derivante: q
A CREAS : L Servicio Aencidn: Q,  FechaOrden/Aut: | 00100000 =
31922 GARCIA DE LOZANO ANGEL) PARTICULARI <SIN DEFIy ~~ 11 Doz o o
48508 GARCIA DE SUAREZ AMALIA PARTICULAR] <SIN DEFI 2~~~ " ___ o100 sEvaciones:
-
€ >

La norma sera visible, siempre y cuando la cobertura médica del paciente, tenga una norma operativa cargada.-
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Consulta Normas Operativas

GESTION DE TURNOS

SucursaliServicio

| s
Ingrese criterio de blsqueda.
C Profesionales O] , ~
Instiucién: | 25 | Q| MEDIFE AC Obsenaciones Com

Criterio: Cii

[, c Planas ENERO 2022 -

M cifFETs TEXTO DE EJEMPLO NOMRAS OPERATVAS MEDIFE

TEXTO DE PRUEBA
L Clli<sin DEFINIR> TEXTO DE PRUEEA
; . 3 TEXTO DE PRUEBA
| =] INFORMACION GENERAL

NEO MARIO cl

OLD MARIO

TORRES MARIO D ¥

Buscar Paciente Daios del Pacig

Apellido y Nombre / Hist.Clin. / Nro.O

e

fivo: <Sin Definir>

Hist Clin_ Apellido y Nombre [l

66862 GARCIA DANIEL HECTOR ‘

6 GARCIA DAYANA <
la Orden / Aut.: 00/00/0000 |~
319551 EARCU\ DE LOZANO ANGE J [ _.

| 45589 GARCIA DE SUAREZ AMALIA 4
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MENSAIJE INSTITUCION

RUTA
TABLAS MAESTRAS / MENSAJES INSTITUCIONES

Desde el sistema puede indicar a su personal, distintos mensajes correspondientes a la institucién de un paciente.
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=  MENSAJES INSTITUCIONES

Institucion: |

Institucién | Estado “

176 COLMED Activo

8001 CSS Activo

666 DAMSU Activo

3 DAMSU Activa

1 Dos Activo

513 EPIC SRL Activo

334 FEDERADA SALUD Activo

601 FUNDACION CC Activo
A

Mensajes Mensajes Vencidos

Mensaje Institucion Color Fecha Desde Fecha Hasta Flan

En el cuadro de busqueda, escribimos la institucién, inmediatamente después, presionamos el icono de recuperar en
la parte superior derecha.
Asi, seleccionamos la cobertura a la cual agregaremos un mensaje.
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MENSAJES INSTITUCIONES

Institucién: SANCOR ‘ |

Institucién | Estado |
664 SANCOR Active |

Mensajes Mensajes Vencidos

Mensaje Institucion Color Fecha Desde Fecha Hasta Plan

Insertar
Baorrar

Como vemos no tiene ninglin mensaje.
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En la ventana inferior, podra insertar los mensajes (botén derecho insertar) que desea mostrar para la institucion.
Podra indicar el texto del mensaje, un color para que resalte, y una fecha de inicio del mensaje.

también el sistema nos permite distinguir entre los diferentes planes.

!

v
Mensajes Mensajes Vencidos

Mensaje Institucion |
MENSAJE DE PRUEBA PARA SANCOR SALUD

Color

| Fecha Desde
19/01/2022 |~

Fecha Hasta

Plan |
30/04/2022 |~ | <TODOS>

<TODOS>

Guardar la informacion.

De esta manera en cada médulo del sistema donde atienda a un paciente de esta institucion, el sistema indicara la
existencia de un MENSAJE

Ejemplo ALTA DE COMPROBANTES AMBULATORIOS
AMBULATORIO / ALTA DE COMPROBANTES AMBULATORIOS (ALTA DE COMPROBANTE DE ATENCION)

El paciente, tiene que tener la cobertura, a la cual le cargamos el mensaje, y para ver el mensaje, ir hacia la solapa
“Mensajes”. Parte Mensaje Institucion.
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ALTA DE COMPROBANTES DE ATENCION

HC: 100904 Ape. y Nombre: JUAN ROMA Doc.: DNI16500700 Sexo: M Fecha Nac.: 10/10/1980 Edad: 41 A
| nstitucion: 664 SANCOR | Plan: PLAN 3000 Nro Afil.: 20-16500700-00-0 EXENTO Cond. IVA: CONSUMIDOR FINAL
Saldo: 0 Tel.: 4444-5555 Dom.: VERDE 1900 Loc.: LOMAS DE ZAMORA-18Z: Mod. M
Servicio Origen: tZOOD @ CONSULTORIOS EXTERNO: Ntmero Comprobante: Rendicién:
Fecha: | 19/01/2022 12:41 || Origen: AMBULATORIO
Profesional Solicitante: | 999999 | Q| EL CASTANO DERECI  Prioridad Atencién: ~ | Motivo Consulta:
Diagnostico: 99 Q <OTROS NO LISTADOS> [ Urgencia
Prestaciones / Practicas Insumos Farmacia Documentacién | Mensajes I
Mensaje Paciente [Mormal] v Arial - 10 B I U |[|=E===| 100% -~
~
< >
Mensaje Tumnos
< >
Mensaje Institucion I
MENSAJE DE PRUEBA PARA SANCOR SALUD I
7 . . . .
Se muestra una parte mas del mensaje, No era visible en la captura anterior.
Prestaciones / Practicas Insumos Farmacia  Documentacion |MEH53]ES |
Mensaje Paciente [Neormal] v Asial > 0 v|B I U | E=E=EE| 100% -
“
< >
Mensaje Tumos

< >

| color | FechaDesie | FechaHasta Plan

VERGENN - || 19012022 ||| awioarzozz || <ToDOS> -

fin




